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NORMA DE REQUISITOS NIINIMOS MECIP:2015 

CONTROL DE LA PLANIFICACiÓN 
DIRJo:CC I()N ¡\DMINISTRATIVA y FINANClEHA 

DENOMINACIÓN: Plan Opera t ivo Anllrl l (POA) Afilo: ZQ'J. 

1. MACROPROCESO: Dirección Ad ll1l ni $ t r"tiv~ y FinJnci"r,l CQQ!GQj OM V~RSI6N: 1 -
2. PROCES O : Orp.lrI.1Jlll!nto de Tc~.ul· erí;¡ ~QD I §º i ºF, PT~ 

3. SUOPROCESD: - CÓl)lGO j ­

4. EJE ETRATÉGICO: Dcs<lrrollo Institucional 11.1. OOJETIVO ESTRATÉGICO: 21. Fortalecer los mecanismos para /;¡ eficiencia en la ccstlon Instltuclon~1 

5. PRODUCTO 6. ACTIVIDAD GENÉRICA 7. INDICADOR 

Cantidad de 
a.. Elaborar Resolu ciones PMa 

Emitir Resoluciones de PaGos Resoluciones 
pagos 

b- Emitir Boletas de Pagos SET Cantidad emitida 

Elaborado por: líe. Gloria Osario 

Revisado por : Líe. Zulma B~ez de Notario 

Aprobado por: Dr. Mario Fabián Martinez Mora 

Elaboradas 

Presentació n en la 

fecha estabiecida 

11. RECURSOS 12. PERIODO DE EJECUCiÓN 
13.MEDIO DE VERIFICACIÓN8. LINEA DE OAS( 9. META ESTIMADA 10. HESPONSABLE 

NECESARIOS 
INICIO FIN 

Directora Administrativa y 
Equipos InformMicos. 

O 100 Financiera; Jefa Dep¡)(lamenlo 
Papel Oficio 

ene-21 dic-21 Legajos realizados 

de Tesorería; Técnicos. 

Directora Administrativa y 
Estar al día en los impues tos,

O 100 Financi era; Jefa Departamento Equipos Informáticos ene-21 dic-21 
Cumplimiento Tríbutarío 

de Tesorería; Técnicos . 

Fecha: 24/03/2021 

Fecha: 25/03/2021 

Fecha: 30/03/2021.­
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Lic. Gloria R. Osorio R. 
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DENOMINACIÓ'J: Plp n Opera tivo Anual (POA) 

1. MACROPRO(ESO: Dirección Administrativa y Fin ,llIciN;1 

2. PROCESO: resurcriJ - Pcrccptori~ 

3. SUBPHOCESO: Perceptor!J 

4. EJE UflATÉGICO: Úcs¡¡rrollo Institucion~1 

S. PRODUCTO 

a. Cobro de los Aranceles 

b. Realiza Informes por 

secctor 

6. ACTIVIDAD GENÉRICA 

Emitir Comprobantes Le(lolcs 

Emitir planillas de Informes 

Elaborado por: Lic. Glori¡) Osario 

Revisado por: Lic. Zulma Báez de Notario 

Aprobado por: Dr. Mario Fabián Martinez Mora 
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NORMA DE REQUISITOS MíNIMOS MECIP:2015 
CONTROL DE LA PLANIFICACiÓN 

DlltECClÓN ADMINISTRATIVA V FINANClEnA 

CÓDIGO: DEPTES 

CÓDIGO: PERCEPTORIA 

VF, RSIÓN: 1, 

4.1 . OIJJETlVO ESTRI\TÉGICO: 21. Fortalecer los mcc~lIlslTlos parJ la eficiencia en la ecstlon Institucional 

7. INDICADOR 

Cantidad de 

Facturas EmitidoS en 

el dia 

Cantidad de 

Informes emitidos 

8. LINEA De IJ/\St 9. META ESTIM/\D/\ 10. RESPONSABLE 

O 100% Patricia / Ramón Rivas 

o 100% Patricia / R¡)món Rivas 

11. RECURSOS 

NECESARIOS 

Equipos Informáticos / 

Insumas y Facturas 

Equipos Informjticos / 

Insumas y Facturils 

12. PERIODO DE EJECUCIÓN 
13.MEDIO DE VERIFICACiÓN 

INICIO FIN 

ene-21 dic-21 Incresos diarios 

ene-21 dic-21 Informes emitidos 

Fecha: 24/03/2021 

Fecha: 25/03/2021 

Fecha: 30/03/2021 
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Lic. GJorü? R. Osorir.o 1>
Jefa O t u I~.PO. Tesorería 
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