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NORMA DE REQUISITOS MíNIMOS MECIP:2015 
CONTROL DE LA PLANIFICACiÓN 

ASESORIA .JlJRIOICA 
DENOMINACIÓIi :Pl an Operativo Arw al (P OA) 8.&Q.; 2021 
1. MACROPRoaSO: GEST iÓN JUHfOICA ~: VERSiÓN' 1 . 
2. PROCESO: ..ASl!sor,'IIII'·l1to VGest ión documentJI ~: ASES02 

3. SUBPROCESQ - CÓDIGO: 

4. EJE ETRATtGICO: DESARROLLO INSTITUCIONAL (4) 4.1. OBJETIVO (5T1lAT~GICO: 21. Fort~lece r los mecanismos p~r~ I~ cflclencb en la ccs tlón Institucional 

6. ACTIVIDAD G[ NÉRICA 
11. RECURSOS 12. PERIODO DEEJECUCiÓN 

13.MEDIO DE VERIFICACiÓNS. PRODUCTO 7. INDICADOR 8. LINEA DE 13ASC 9. META ESTIMADA 10. I~ESPONSAOLE 
NECESARIOS 

INICIO ~ IN 

Hecursos tecnolóp,icos 

Cantidad de 
para la obtención de 

Participación en calidad de miembro de antecedentes en form ato 
Archivos físico V/o digital de 

a. Reuniones internas comités (Licitac ión, equipos de trabajo 
Actas y re~i stros de reuniones 

15 Asesoria Ju ddica dicital 01/01/2021 31/12/2021 

MECIP, otros) 
asistencia regi stradas en el 

Equipos informáticos 
reuniones desarrolladas 

2020 
Insumas V materiales de 

loficina 
Agiliza r las gestiones der ivadas de los Recursos tecnológicos 

dictámenes emit idos en elllCSque requ ieran Informe a la para la obtención de 

ratificación o rectificac ión de la superioridad Dirección General 
Asesoría Jurídica 

antecedentes en formato 
01/01/2021 31/12/2021 

Archivos físico y/o digital de 
b. Reuniones e xternas 20 

(Asesoría Jurídica del Re ctorado de la UNA) sobre participación digital informes presentados 

así como reuniones en organismos o en dichas reuniones Insumas V materiales de 

entidades lofKina 

Asistencia a reuniones en otros OH para 
Recursos tecnológicos 

Informe a la para la obten ción de 
consultas legales Vde gestión relacionados a 

Dirección General antecedentes en formato Archivos físico V/o digital de 
c. Reuniones externas temas jurídicos (Ministerio de Hacienda, 

sobre participación 
10 Asesoría Jurldica 

digital 
01/01/2021 31/12/2021 

informes presentados 
Contraloría General de la Re pública, 

en dichas reunion es Insumas y materiales de 
Secretaría de la Función Pública, otros) 

oficina 
Elaborado por: Abg. Cristina Gil Fecha : 25/03/2021 

Revisado por : Abog. Cristin a Gil Fecha: 25/03/ 2021 

Aprobado por: Dr. Mario Fabián Mart inez Mora ~ Fecha : 30/03/2021 
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DENOMINACIc)N: Plan Operativo Anual (POA) 

1. MACROPROCESO: GESTiÓN JURfDICA 

2. PROCESO : Oict ám en\l$ 

3. SUBPROCESO; 

4. EJE ETHATÉGICO: OESAIlHOLLO INSTITUCIONAL (4) 

5 . PRODUCTO 

a. Dictámenes 

b. Memorandos 

6. ACTIVIDAD GENtRICA 

Emisión de parecer juridico sobre temJS 

administrativos·financieros. gestión de 

personas, organización interna, 

contrataciones públicas 

Emisión de informes V/o documentos de 

organizac ión interna 

Elaborado por: Abog. Cristina Gil 

Revísado por: Abog. Cristina Gil 

Aprobado por: Dr. Mario Fabián Martinez Mora 
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NORMA DE REQUISITOS MíNIMOS MECIP:2015 
CONTROL DE LA PLANIFICACiÓN 

¡\SESOI{\A ,llJRIDI C¡\ 

18.&.9: 2021 
~: VERSiÓN: 1 

CÓDIGO: DICT01 

CÓDIGO: 

4.1. OBJETIVO ESTRATÉGICO: ZZ. Impuls~r un si~tem~ eficiente de gestión de IJ información Institucional 

7. INDICADOR 8. LINEA DE BASE 9. META ESTIMADA 10. RESPONSABLE 

Cantidad de 
Cantidad de 

dictámenes 
. Dictámenes 
II1gresad~~ por ME emitidos en año 
de DireCClon General 2020 
o Direcciones 

Cantidad de 

memorandos 

ingresados a 

Dirección General V 

otras dependencias 

Cantidad de 

Memorandos 

emitidos en año 

2020 

10 Asesoría Jurídica 

20 Asesoría Juridica 

11. RECURSOS 

NECESARIOS 

12. PERIOLlO DE EJECUCiÓN 
13.MEDIO DE VERIFICACiÓN 

INICIO FIN 

Recursos tecnológicos 

para la obtención de 

antecedentes en formato 

digitJI 01/01/2021 

Equipos informáticos 

Insumas y materiales de 

oficina 

Recursos tecnológicos 

para la obtención de 

antecedentes en formato 

digital 01/01/2021 

Equipos informáticos 

Insumas V materiales de 

oficina 

31/12/2021 

31/12/2021 

Archivos físico V/o digital con ME 

del área 

Archivos físico V/o digital con ME 

del área 

Fecha: 25/03/2021 

Fecha: 25/03/2021 

Fecha: 30/03/2021 


